
كتيب رواد ا�عمال الممارسين
( تمكين ا�ستاذ الريادي )



مراجع وخطوات مهمة
ملف الشركة•
اسم المشروع•
الموقع ا
لكتروني•
هوية العلامة التجارية•
شبكات التواصل الاجتماعي•
بطاقة عمل•
تسجيل العلامة التجارية•
روابط هامة•
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اسم / شعار الشركة
ا�عضاء الرئيسيين

" اكتب اسم المالك أو ا�عضاء هنا "

الخلفية
قصة الشركة

الاستراتيجية والرؤية
الرؤية والرسالة

أهداف الشركة (قصيرة وطويلة المدى)

صِف الخدمة التي تقدمها

ماهي قدرة الشركة التنافسية؟

ماهي مميزاتك التنافسية؟

-

-

-

-

-

للتواصل

رقم المكتب

البريد ا�لكتروني

الموقع ا�لكتروني

وسائل التواصل الاجتماعي

العنوان

-

-

-

-

-

الخدمات
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فريد ويعلق في الذاكرة

تجنب ا�سماء الشائعة

سهل نطقه وتذكره

بسيط

منطقي

-

-

-

-

-

-

-

-

-

يعطي تصو¢ر

وصفي

تحدث عن ما تؤمن به

أروي قصتك

كيفية إيجاد مسمى للمشروع
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صناعة ختم

 إنشاء حساب مصرفي

 إنشاء بريد إلكتروني
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البساطة
اجعل موقعك بسيطًا قدر ا�مكان 

 

 العلامة التجارية
اجعل موقع الويب الخاص بك متوافق مع علامتك التجارية

 

 الجودة أهم من الكمية

ابدأ باستخدام موقع ويب صغير وعالي الجودة 

 

قم دائمًا بتضمين وسائل التواصل

اجعل موقعك قابل للاستخدام عن طريق الجوال

امتلك نطاقك الخاص

 اختصر

 تجنب ا�رقام وعلامات الوصل

 من السهل كتابته

 استخدام اسم مجال مناسب

التحقق من صلاحيتها وتوفرها على مواقع التواصل الاجتماعي
والعلامات التجارية      

-

-

-

-

-

  Perfect Domain نصائح حول اختيار النطاق المثالي للموقع ا�لكتروني
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SWOT قم بعمل تحليل

 نقاط القوة – نقاط الضعف – الفرص –

سيساعدك على تحديد لماذا يجب عليك إنشاء أو تحديث دليل 

لهوية علامتك التجارية في المقام ا�ول

 

قم با�بحاث اللازمة

يعد القيام با�بحاث شيئًا أساسيًا �ي مشروع، سواء كنت تعمل 

على هوية علامة تجارية جديدة، أو إعادة تصميم موقع ويب أو 

إنشاء مدونة 

اشرح علامتك التجارية

التعريف عن نفسك وما الذي تقوم به سيسهل على عملائك 

المستهدفين تحديد ما إذا كانت خدماتك ستلبي احتياجاتهم 

اعرف جمهورك

نسبيًا  واضحة  فكرة  لك  يقدم  أن  بك  الخاص  البحث  على  يجب 

لمن ستقوم بالتحدث معه عن علامتك التجارية 

 

اصنع روحًا لعلامتك التجارية

مثِّل واشرح الخصائص المميزة لعلامتك التجارية التي ستساعدك 

في التميز وسط اÇخرين وتقديم منتجات وخدمات عالية الجودة 

لعملائك المستهدفين  

مكانة العلامة التجارية

العلاقة  تقوي  التجارية  العلامة  لمكانة  الفعالة  الاستراتيجية 

قيمة  من  يعزز  مما  للمشروع  التنافسية  الميزة  وترفع  بالعميل 

العلامة التجارية الخاصة بك 

جارية
لامة الت

ع
هوية ال

Strengths, Weaknesses, Opportunities, and Threats
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سمات العلامة التجارية
والشخصية  المادية  السمات  تحدد  التي  الخصائص  من  مجموعة  هي 

للعلامة التجارية، على غرار السمات التي تسمح لنا بتحديد هوية ا�شخاص 

باستمرار.

وعد العلامة التجارية
هو امتداد لمكانة الشركة لذلك إذا كنت تعتقد أن مكانتك  في السوق هو 

ا�رض الخصبة التي ستسمح للعلامة التجارية في النمو والازدهار فإن وعد 

التي  الملموسة  الفائدة  إنها  التجارية -  العلامة  ثمرة  التجارية هو  العلامة 

تجعل المنتج أو الخدمة مرغوبًا بها.

مكانة العلامة التجارية
ترغب  الذي  الافتراضي  المكان  أنه  على  التجارية  العلامة  مكانة  تحديد  يُعرّف 

أن  تريد  التي  والميزات  المستهدف  المستهلك  ومخيلة  عقل  في  شغلة  في 

يفكر بها عندما يفكر في علامتك التجارية.

رؤية العلامة التجارية
موظفيك  وتلهم  تلهمك  التي  التجارية  علامتك  خلف  ا�فكار  تلك  هي 

وعملائك وتعطيك توجه محدد ومعين لشركتك.

 القيم ا�ساسية
وتحدد  المنظمة،  أو  الشخص  عن  ا�ساسية  المعتقدات  هي  ا�ساسية  القيم 

هذه المبادئ التوجيهية السلوك وقد تمكن الناس من فهم الفرق بين الصواب 

والخطأ. با�ضافة إلى أن هنالك العديد من ا�نواع للقيم ا�ساسية في العالم، 

كلًا حسب سياقه الملائم.

التكلفة المنخفضةالغلاءالقيمة مقابل المالالتفوق

ركائز اختيار العلامة التجارية
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إنشاء حسابات على مواقع التواصل الاجتماعي، على سبيل المثال: انستقرام، تويتر...إلخ

توحيد اسم المستخدم لجميع الحسابات

الحفاظ على هوية العلامة التجارية وإنشاء قوالب مخصصة لمواقع التواصل الاجتماعي

القيام بإنشاء خطة تسويقية سنوية (تقسيم السنة من ثلاث إلى أربع أرباع)

معرفة الفئة المراد استهدافها

إنتاج الصور ومقاطع الفيديو والرسومات الجرافيكية

تفضيل الجودة على الكمية

إنشاء وسم (هاشتاق) خاص بالعلامة التجارية

ي
جتماع

ل الا
ص

ت التوا
كا

شب
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لماذا يتطلب العمل التجاري الخاص بك استخدام وسائل التواصل الاجتماعي؟

 زيادة الوعي بالعلامة التجارية والولاء لها

 التواصل مع الفئة التي تستهدفها

 زيادة فرصك في الحفاظ على عملائك

زيادة التفاعل والمحادثات على موقع الويب الخاص بك

فتح المجال لمشاركة ماتريده عن الشركة

معرفة أخبار منافسيك
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3.5 inches

2 inches

الاسم

المسمى الوظيفي

الجوال

البريد ا�لكتروني

الموقع ا�لكتروني

حسابات وسائل التواصل الاجتماعية
(انستقرام، تويتر)

الشعار (اختياري)

الصندوق البريدي

العنوان
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https://business.sa/ServicesAndPrograms/ServicesDetails.html?ServiceID=5 https://business.sa/ServicesAndPrograms/ServicesDetails.html?ServiceID=4

 اصدار سجل تجاري
المركز السعودي ل�عمال

إصدار رخصة بلدية تجارية
المركز السعودي ل�عمال

إصدار سجل تجاري للمؤسسة أو الشركة.

إصدار رخصة تجارية فورية (اختياري).

فتح ملف منشأة لدى وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية.

التسجيل في الزكاة من خلال البوابة ا�لكترونية لهيئة الزكاة والضريبة والجمارك.

تسجيل المنشأة في المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية.

التسجيل في العنوان الوطني لدى البريد السعودي سُبل.

التسجيل في الغرف التجارية بحسب الموقع.

توفر عقد استثمار أو إيجار أو صك ملكية.

توفر شهادة �دوات السلامة ل×نشطة ذات الخطورة المنخفضة.

توفر تقرير فني من مكتب هندسي لبعض ا�نشطة ذات الخطورة المتوسطة.

(تختلف قائمة الاشتراطات والموافقات الحكومية المطلوبة بحسب النشاط).

هذه الخدمة تُمكّن المستثمر من البدء في مُمارسة النشاط التجاري ،ومن 
خلالها يتم ما يلي:

هذه الخدمة تُمكّنك من بدء مُمارسة العمل الاقتصادي من خلال إصدار 
رخصة بلدية

العامة للدفاع  المديرية  الصادر من  إلى تصريح السلامة  با�ضافة  تجارية، 
المدني لجميع ا�نشطة الاقتصادية (الفورية).

وصف الخدمة وصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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https://www.taqat.sa/web/guestemployer/wages-subsidieshttps://tamweel.monshaat.gov.sa

بوابة التمويل
منشآت

برامج دعم ا�جور
طاقات

الحكومي  القطاع  من  الممولين  بين  بالربط  تقوم  إلكترونية  منصة 
على  بالحصول  الراغبة  والمتوسطة  الصغيرة  المنشآت  وبين  والخاص 

التمويل وتمكِّنهم من اختيار العروض التمويلية المناسبة

ا�جور  دعم  برامج  من  مجموعة  البشرية  الموارد  تنمية  صندوق  يقدم 
الرامية إلى تحفيز منشآت القطاع الخاص على توظيف الباحثين عن عمل 
أجور  من  نسبة  بتحمل  الصندوق  إسهام  خلال  من  وذلك  الجنسين،  من 

التوظيف

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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https://www.saip.gov.sa/services/1307 https://balady.gov.sa/Services/Terms/?id=28

تسجيل علامة تجارية
 الهيئة السعودية للملكية الفكرية

إصدار شهادة صحية
بلدي

تقديم الطلب في منصة بلدي من قبل العامل أو ممثل المنشأة.

للتحقق من رخصة المحل ومهنة العامل حسب إجراءات ا�مانة.

إجراء الفحص الطبي للعامل بوزارة الصحة.

اجتياز التثقيف الصحي حسب إجراءات ا�مانة.

سداد الرسوم.

طباعة الشهادة الصحية الخاصة بالعامل.

خدمة تتيح للمستخدم طلب تسجيل العلامة التجارية. الغذاء  منشآت  في  للعاملين  صحية  شهادة  إصدار  عنها  يصدر  خدمة 
والصحة العامة مثل

(مطعم، صالون حلاقة، أو مغسلة ملابس، ... إلخ).

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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https://salamah.998.gov.sa/#/landing health.tameeni.com

استخراج وتجديد تراخيص الدفاع المدني
سلامة تأميني

سلامة هي خدمة �صدار أو تجديد تراخيص الدفاع المدني إلكترونيÛ، دون 
الحاجة لزيارة مقرات الدفاع المدني.

سارية  تجارية  سجلات  تمتلك  التي  المنشآت  لجميع  متاحة  الخدمة  هذه 
المفعول.

فورية  طبي  تأمين  وثيقة  على  معدودة  دقائق  في  الحصول  تستطيع 
ومقارنة

عروض التأمين لعدة شركات تأمين معتمدة في المملكة

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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hrsd.gov.sataqat.sa/employment-support

منصة توظيف
طاقات

منصة مرن
 وزارة العمل 

يقدم  (طاقات) خدمات التوظيف لجميع المسجلين من باحثين عن عمل 
ومن هم على رأس عمل والطلاب وغيرهم مع الالتزام بجميع المتطلبات.
عن  البحث  حافز  برنامج  من  المستفيدين   Ûتلقائي الخدمات  هذه  وتشمل 

عمل وبرنامج حافز  والتأمين ضد التعطل عن العمل (ساند).

و  العمل  صاحب  بين  التعاقدية  العملية  توثيق  الى  الخدمة  تهدف 
الموظف ليتمكن الموظف من مزاولة هذا العمل بشكل نظامي

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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www.qiwa.sataqat.sa

 دروب
طاقات

إصدار فيزا تأسيسة
قوى

منصة وطنية للتدريب ا�لكتروني، و التي تسعى إلى تطوير قدرات ورفع 
تدعم  الـتي  الوظيفية  المهارات  وإكسابهم  الوطنية،  القـــوى  مـهارات 
متطلبـــات  وفق  فيها  والاستقـــرار  المناسبة  الوظيــفة  عــلى  حصولهم 

سوق العمل السعودي .

المهنية  العمالة  تأشيرات  وإصدار  طلب  من  المنشآت  تمكن  خدمة  هي 
بشكل فوري دون الحاجة لمستندات ورقية أو زيارة أحد فروع الوزارة .

مرتفعة  توطين  لنسب  المحققة  للمنشآت  مخصصة  الخدمة 
والملتزمةبأنظمة العمل .

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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abdea.moc.gov.sacdf.gov.sa

صندوق التنمية الثقافيAbdea - أبدع

ضمن  تحديدها  تم  التي  عشر  الستة  الثقافية  القطاعات  دعم   
الاستراتيجية الوطنية للثقافة وذلك من خلال برامج تنموية بآليات تمويل 

مختلفة
. صممت لتمكين القطاع الثقافي في مجالات مختلفة

والموهوبين  للممارسين  الثقافية  والتصاريح  التراخيص  إصدار  خدمة 
السعوديين والمقيمين؛ وذلك لتمكينهم من ممارسة ا�نشطة الثقافية 

الداعمة والمساهمة في نمو القطاع

وصف الخدمةوصف الخدمة

همة
ط م

رواب
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